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Reditel Skoly vydava tento vnitini Fad Skolni druziny podle § 30 zakona &. 561/2004 Sb., $kolsky zakon,
v platném znéni, a v souladu s vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Tento vnitfni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astnikt zajmového vzdélavani a jejich
zakonnych zastupcu, pravidla vzajemnych vztahu se zaméstnanci Skolského zafizeni, provoz a vnitini
rezim Skolni druziny, podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi u€astnikll a podminky zachazeni
s majetkem Skolského zafizeni.

1. Obecna ustanoveni

1. Skolni druZina je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani.

2. Skolni druzZina poskytuje zajmové vzdélavani prednostné Zakim prvniho stupné zakladni Skoly
prihlaSenym k pravidelné denni dochéazce.

3. Cinnost $kolni druziny se uskuteéfiuje zejména formou pravidelné zajmové, vychovné, rekreaéni
nebo vzdélavaci cinnosti, pfilezZitostnych Cinnosti a vyuzitim otevfené nabidky spontannich
Cinnosti; umoZznuje také odpocinkové €innosti a pfipravu na vyu€ovani.

4. Skolni druzina vykonava ¢&innost ve dnech $kolniho vyugovani a mGze vykonavat &innost také
o Skolnich prazdninach. Po projednani se zfizovatelem muze feditel Skoly provoz Skolni druziny
v dobé Skolnich prazdnin pferusit. Informace o pferuseni provozu a pfipadné o moznosti zajisténi
vzdélavani v jiné skolni druziné se zvefejni na vhodném vefejné pfistupném misté a zplsobem
umozniujicim dalkovy pFistup.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikii a jejich
zakonnych zastupci a pravidla vzajemnych vztahl
se zameéstnanci

2.1 Prava ucéastnikd
Ugastnik mé pravo zejména:
1. na zajmové vzdélavani a 8kolské sluzby podle Skolského zakona,
2. na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,
3. vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jeho vzdélavani, pficemz
jeho vyjadfeni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje,
4. na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani,
5. na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace, nepratelstvi, nasili a rizikového chovani,



6.
7.

na bezpecné a podnétné prostiedi pfi pobytu ve Skolni druziné,
na odpocinek, hru a ¢innost odpovidajici jeho véku, zajmim a individualnim moznostem.

2.2 Povinnosti uc€astniku
Ucastnik je povinen zejména:

1.
2.

6.

fadné dochazet do skolni druziny, je-li k dochazce pfihlasen,
dodrZzovat tento vnitini fad, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl prokazatelné seznamen,

. pInit pokyny pedagogickych pracovnikl a dalSich zaméstnancl Skoly nebo Skolského zafizeni

vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a timto vnitfnim fadem,

. chovat se slusné a ohledupIné ke spoluzakiim i zaméstnancim skoly a Skolského zafizeni,
. chranit své zdravi i zdravi ostatnich u€astniku, vyvarovat se nebezpecného chovani a bezodkladné

hlasit uraz, nevolnost nebo jinou mimofadnou udalost,
zachazet Setrné se svéfenymi vécmi a majetkem Skoly.

2.3 Prava zakonnych zastupcu
Zakonny zastupce nezletilého u€astnika ma pravo zejména:

1.
2.

3.
4.

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ucastnika ve Skolni druzing,

na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani,

vyjadiovat se ke vdem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani u€astnika,

byt informovan o vydani a obsahu tohoto vnitfniho fadu.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupcu
Zakonny zastupce je povinen zejména:

1.
2.

zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do Skolni druziny, je-li k dochazce pfihlasen,
na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika,

. informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti U¢astnika, o zdravotnich

obtizich nebo jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

. dokladat ddavody nepfitomnosti U¢astnika v souladu s podminkami stanovenymi timto vnitfnim

radem,

. oznamovat Skole a Skolskému zafizeni Udaje podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecénost

uCastnika a zmény v téchto udajich,

. dodrZzovat podminky uplaty za zajmové vzdélavani a terminy jeji splatnosti,
. respektovat pravidla pfedavani a vyzvedavani u€astnika uvedena v pfihlasce a v tomto vnitfnim

radu.

2.5 Pravidla vzajemnych vztahti se zaméstnanci

1.

2.

w

Vztahy mezi uc€astniky, zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly jsou zaloZeny na vzajemném
respektu, slusnosti, ohleduplnosti a dodrzovani pravnich predpisu.

Ugastnik se ke vSem zaméstnanciim $koly chova zdvofile a respektuje jejich pokyny vydané
v souladu s pravnimi pfedpisy a timto vnitfnim fadem.

. Zakonni zastupci komunikuji se zaméstnanci Skoly vécné a respektujicim zplsobem.
. Pedagogicti pracovnici poskytuji ucastnikim a zakonnym zastupcum potfebné informace

v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy.

. V8ichni zaméstnanci Skoly dbaji na ochranu osobnich uUdaji a na zachovani micenlivosti



o skute€nostech, se kterymi se seznamili pfi vykonu prace.

3. Provoz a vnitrni rezim skolni druziny

3.1 Prihlasovani a odhlasovani

1.

2.

w

O pfijeti u€astnika k pravidelné denni dochazce do Skolni druziny rozhoduje Feditel Skoly podle
pfedem stanovenych kritérii zvefejnénych Skolou.

Podminkou pfijeti je pisemna pfihlaska. Jeji soucCasti je pisemné sdéleni zakonného zastupce
o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu uc¢astnika ze Skolni druziny.

. Odhlaseni ucastnika ze Skolni druziny se provadi pisemné.
. Zménu rozsahu dochazky nebo zpusobu odchodu lze provést pouze pisemnym oznamenim

zakonného zastupce. V individualné oduvodnénych pfipadech mize Skola pfijmout také jinou
prokazatelnou formu oznameni podle pravidel stanovenych Skolou.

3.2 Evidence uc¢astniku
Evidence ucastnikd se vede takto:

1.

2.
3.

u pravidelné denni dochazky na zakladé pisemnych pfihlasek a v prehledu vychovné vzdélavaci
prace nebo v tfidni knize,

u pfilezitostnych a spontannich €innosti v pfehledu prace, tfidni knize nebo prezencni listing,

u taborové a obdobné &innosti na zakladé pfihlasky a seznamu ucastniku.

3.3 Provozni doba

1.
2.
3.
4.

5.

Ranni provoz Skolni druziny: 6:00 — 7:45

Odpoledni provoz skolni druziny: 11:40 — 16:25.

Provoz Skolni druziny se muze upravit podle mistnich, personalnich a organiza¢nich podminek
Skoly.

Pedagogicky pracovnik pfedava po skonceni vyucovani zaky pedagogickym pracovnikim skolni
druziny, ktefi zajistuji dohled ve vydejné obédu.

Rozsah denniho provozu a rozvrh €innosti stanovi feditel Skoly.

3.4 Organizace ¢innosti

1.
2.
3.

Ugastnici pravidelné denni dochazky se zarazuiji do oddéleni.

Oddéleni se naplriuji nejvySe do poctu 30 ucastnikd.

Nejvyssi pocCet ucastnikldl na jednoho pedagogického pracovnika pfi jednotlivych €innostech stanovi
feditel Skoly s ohledem na druh c&innosti, vék uc€astnikd, jejich specialni vzdélavaci potfeby
a pozadavky bezpecnosti.

. Ugastnici jsou po skon&eni vyugovani pfedavani do $kolni druziny zplsobem stanovenym $kolou

—viz bod 3.3.

. Skolni druzina zajistuje &innosti odpoginkové, rekreaéni, zajmové a podle podminek Skoly také

pfipravu na vyucovani.

. Cinnosti pfilezitostnych, taborovych a spontannich se mohou U&astnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati

k pravidelné denni dochazce, pokud to kapacitni a organizacni podminky umoznuiji.

3.5 Predavani a vyzvedavani ucastnikt

1.

2.

3.

Ugastnik odchazi ze $kolni druziny zpasobem uvedenym v pfihladce nebo v nasledném pisemném
oznameni zakonného zastupce.

Je-li uc€astnik uvolfovan v jiny ¢as nez obvykle, pfedlozi zakonny zastupce pfedem pisemnou
Zadost nebo jinou Skolou stanovenou prokazatelnou formu omluvy a Zadosti o uvolnéni.

Za ucCastnika pFebira Skola odpovédnost okamzikem jeho pfevzeti pedagogickym pracovnikem



Skolni druziny a odpovédnost kon&i pfedanim zakonnému zastupci, povéfené osobé nebo
samostatnym odchodem podle udaji uvedenych v pfihlasce.

. Pfi nevyzvednuti u¢astnika do konce provozni doby postupuje vychovatelka podle vnitfnich pravidel

Skoly, zejména se pokusi kontaktovat zakonné zastupce a osoby povéfené k vyzvedavani; neni-li
mozné zajistit pfevzeti u€astnika, Skola zajisti dal8i postup odpovidajici ochrané ditéte a konkrétni
situaci.

3.6 Nepritomnost u€astnika

1.
2.

3.

Nepfitomnost u€astnika omlouva zakonny zastupce.
Dlvod nepfitomnosti oznami zakonny zastupce bez zbyte€ného odkladu, nejpozdéji

do 3 kalendarnich dnu od pocatku nepfitomnosti, pokud Skola nestanovi pfiznivéjsi postup.
Dlouhodoba nepfitomnost nebo ukoneni dochazky se Skole oznamuje pisemné.

4. Uplata za zajmové vzdélavani

1

. Zajmové vzdélavani ve Skolni druziné je poskytovano zpravidla za uplatu.
2.

Je-li 8kolni druZina zfizena statem, krajem, obci nebo svazkem obci, stanovi vySi mésicni uplaty
za ucastnika zfizovatel na obdobi Skolniho roku nejpozdéji do 30. Cervna pfedchazejiciho
$kolniho roku. Reditel koly informuje zakonné zastupce vhodnym zplisobem o stanovené vysi
uplaty.

. Vy$e uplaty za pobyt ve $kolni druziné je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Uplata je splatna

pfedem a hradi se zpravidla ve dvou splatkach, a to za obdobi zafi az prosinec a za obdobi leden
az Cerven.

. Uplata se hradi vyhradné bankovnim pfevodem na Gcet $koly, a to ve stanovenych terminech.

Prvni splatka musi byt pfipsana na ucet skoly nejpozdéji do 30. 9. pfislusného Skolniho roku a druha
splatka nejpozdéji do 31. 1. prislusného Skolniho roku. Za den uhrady se povaZuje den pfipsani
Castky na ucet Skoly.

. Vznikne-li u¢ast na zajmovém vzdélavani v priibéhu skolniho roku, stanovi feditel Skoly splatnost

pomeérné ¢asti uplaty individualné tak, aby byla Uplata uhrazena nejpozdéji pfed ukoncenim ucasti
v dané Cinnosti.

. VySi uplaty maze feditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit v pfipadech stanovenych pravnimi

predpisy, zejména pokud:

e UcCastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na Zivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce,

e UcCastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na pédi,

e UcCastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potfeb ditéte,

e UcCastnik je ¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je bonus na dité,

e jde o dalSi pfipady pfipousténé pravnimi pfedpisy.

. Zadost o sniZeni nebo osvobozeni od Uplaty podava zakonny zastupce Fediteli Skoly a doloZi

skutecnosti rozhodné pro posouzeni zadosti.

. Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz Skolni druziny po dobu delsi nez 5

dnd, Uplata se ugastnikovi pomérné snizi. Reditel $koly o této skuteénosti informuje zakonné
zastupce vhodnym zplsobem.

. 'V pfipadé prodleni s uhradou uplaty Skola zakonného zastupce prokazatelné vyzve k uhradé a

pouci jej 0 moznosti poZzadat o snizeni nebo osvobozeni od uplaty. DalSi postup posoudi feditel



Skoly individualné podle konkrétnich okolnosti a v souladu s pravnimi pfedpisy.

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi uéastniku
a jejich ochrany pred rizikovym chovanim, diskriminaci,
nepratelstvim nebo nasilim

1.

10.

Skola zajistuje bezpe&nost a ochranu zdravi G&astniki pfi vSech &innostech $kolni druZiny
a pfi akcich konanych mimo misto, kde se uskute€nuje vzdélavani, prostfednictvim svych
zameéstnancl, vzdy vSak nejméné jednim pedagogickym pracovnikem.

. Ugastnici se pfi pobytu ve $kolni druzin& i pfi ¢innostech mimo $kolu chovaji tak, aby neohrozili

zdravi své ani zdravi jinych osob.

. Ugastnikiim neni dovoleno zdrzovat se v prostorach $kolni druZiny mimo dobu stanovenou

rozvrhem cinnosti, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

. Kazdy uraz, poranéni, nevolnost nebo mimofadnou udalost je uc€astnik povinen bezodkladné

oznamit pedagogickému pracovnikovi nebo jinému zaméstnanci Skoly.

. V8ichni zaméstnanci Skoly jsou povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikd,

vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pfedchazet vzniku rizikového chovani.

. Pfi zjisténych projevech rizikového chovani, diskriminace, nepfratelstvi nebo nasili postupuje Skola

podle pravnich predpisu a pfisluSnych internich pravidel Skoly.

. Zvlasté hrubé opakované slovni nebo umysiné fyzické utoky vuc€i zaméstnancum Skoly nebo

Skolského zafizeni nebo vic&i ostatnim ucastnikim se povazuji za zavazné porusSeni povinnosti.
Skola v takovém pfipadé postupuje v souladu se $kolskym zakonem a bez zbyteéného odkladu
informuje zakonné zastupce.

. Do Skolni druziny u€astnici nenosi pfedméty, které nesouvisi se vzdélavanim nebo zajmovou

¢innosti a mohly by ohrozit zdravi nebo bezpecnost osob.

. Pouzivani mobilnich telefona a jinych elektronickych zafizeni muze byt pfi Cinnostech Skolni druziny

omezeno nebo zakazano, s vyjimkou jejich pouzivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu.
Konkrétni pravidla stanovi pedagogicky pracovnik podle charakteru Cinnosti.

Zaméstnanci Skoly sleduji zdravotni stav uc€astnikl a v pfipadé nahlého onemocnéni
nebo Urazu neprodlené informuji zakonného zastupce a zajisti potfebna opatfeni.

6. Podminky zachazeni s majetkem skolského zarizeni

1.
2.

5.

Ugastnici jsou povinni zachazet $etrné s majetkem $koly, Skolni druziny i s vécmi ostatnich osob.
Kazdé poskozeni, zni¢eni nebo ztratu majetku je ucCastnik povinen bezodkladné oznamit
pedagogickému pracovnikovi.

. Pfi svévolném poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly mize Skola pozadovat nahradu Skody

v souladu s pravnimi pfedpisy.

. Ugastnici nosi do $kolni druziny pouze véci potfebné k &innostem. Cenné véci a vyssi finanéni

hotovost nosi do Skolni druziny pouze na vlastni odpovédnost, pokud nebyly pfedany Skole
do uschovy zplisobem stanovenym $kolou.
Ztratu osobni véci oznami ucastnik neprodlené vychovatelce.

7. Opatreni pri porusovani vnitiniho radu

1.

Pfi méné zavazném poruseni povinnosti bude uc€astnik vhodnym pedagogickym zplsobem
upozornén a vedeno s nim vychovné plsobeni pfiméfené jeho véku a situaci.



2.
3.

4.

O opakovaném nebo zavazném poruseni povinnosti budou informovani zakonni zastupci.
Vyzaduje-li to povaha véci, bude situace projednana se zakonnymi zastupci, pfipadné s vedenim
Skoly nebo Skolskym poradenskym pracovistém.

DalSi postup Skoly pfi zavazném poruseni povinnosti se fidi Skolskym zakonem a souvisejicimi
pravnimi predpisy.

8. Dokumentace

Ve skolni druzZiné se vede zejména tato dokumentace:

O Ok, WON -

. pisemné pfihlasky ucastniku, jejichz soucasti je sdéleni o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu,
. pfehledy vychovné vzdélavaci prace nebo tfidni knihy jednotlivych oddéleni, v€etné dochazky,

. pfehledy a zaznamy o pfilezitostnych, spontannich, tdborovych a obdobnych €innostech,

. 8kolni vzdélavaci program $kolni druziny,

. vnitfni fad Skolni druziny,

. dal$i dokumentace vedena podle pravnich pfedpist a pokynt Skoly.

9. Zavéerecna ustanoveni

1.
2.
3.

4.
5.

Tento vnitini Fad se zverejfiuje na pristupném misté ve Skole nebo Skolském zafizeni a zplsobem
umoznujicim dalkovy pFistup.

S timto vnitfnim fadem jsou prokazatelné seznameni zaméstnanci Skoly a u€astnici Skolni druziny;
zakonni zastupci jsou o jeho vydani a obsahu informovani.

Tento vnitfni Fad rusi pfedchozi vnitfni fad Skolni druziny ze dne 15. 4. 2024, pokud byl vydan.
Zmény tohoto vnitfniho fadu se provadéji pisemnymi dodatky nebo vydanim nového znéni.

Tento vnitfni Fad nabyva platnosti dnem 11.5. 2026 a ucinnosti dnem 11.5. 2026.

V Branticich dne 11. 5. 2026

Ing. Anna Kodeda
feditelka Skoly



